
  

 

 

CHARGE DE RECOUVREMENT H-F 
 
RÉFÉRENCE DE L’OFFRE : OE2024-01-22        DATE : 25/01/2024 

SECTEUR D’ACTIVITE : Association     VILLE : Cambrai 

 

POSTE 
Contexte : Dans le cadre d’un remplacement, l’entreprise recherche un chargé de recouvrement HF. 

 

Vos missions :  Vous assurez le recouvrement des créances relatives aux produits de la structure par la mise en œuvre 

d’actions appropriées 

 

- Définir et mettre en place l’action appropriée pour obtenir un recouvrement de l’impayé en fonction de 

l’origine de la créance 

- Analyser la situation financière des clients dans le respect de la réglementation des délais et procédures 

internes, appliquer la procédure appropriée 

- Mettre en place les plans d’apurement des créances et assurer le suivi des remboursements selon l’échéancier 

défini 

- Assurer les actes de gestion relevant d’un dossier débiteur : changement d'adresse, de rib...; traitement des 

dossiers de surendettement 

- Initier et assurer le suivi des demandes d’enquêtes auprès des prestataires agréés /référencés 

- Proposer des passages en pertes et passer les pertes dans le cadre de sa délégation 

- Proposer les passages au contentieux 

- Assurer la mise à jour du dossier sur le logiciel métier 

 

PROFIL 
Formation et Expérience : Vous avez un Bac +2 en gestion, comptabilité, banque. Vous avez obligatoirement une première 

expérience dans le recouvrement 

 

Qualités professionnelles : Autonomie, Capacité à travailler en équipe, Ecoute, Sens du contact, Diplomatie, 

Organisation et Rigueur. Analyser un décompte, Aisances rédactionnelles. Outils Bureautiques. 

 

CONTRAT DE TRAVAIL 

Type de contrat : CDD 6 mois renouvelable 2 fois. 

Date de démarrage : Dès que possible 

Durée hebdomadaire de travail : Temps plein 35h00 

- Du lundi au vendredi  

Rémunération : 25 507 € brut annuel sur 13 mois. 
 
 

POUR POSTULER 
Envoyer CV et lettre de Motivation à Vanessa QUENEHEN, Chargée de recrutement  

Par mail : cambrai@prochemploi.fr 
Par courrier : Cambrésis Emploi 

Bâtiment Espace Cambrésis 

BP70 318 

                                                 14 Rue Neuve 59404 CAMBRAI 

PLATEFORME TERRITORIALE 

PROCH’EMPLOI EN LIEN AVEC LES 

ENTREPRISES DU CAMBRESIS 
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